TART...

STAP 1 Onderzoek je mogelijkheden
en test je kwaliteiten

Je wilt een bedrijf starten. Maar wat voor een bedrijf? Wat ga
je maken of verkopen? Welke diensten ga je leveren? En is
ondernemen eigenlijic wel iets voor je? Kijk wat de magelijk-
heden zijn voar jouw toekomstige bedrijf, schrijf een ander-
nemingsplan en test je ondernemerschapskwaliteiten.

STAP 2 Verken de markt en bepaal
je strategie

Zoek uit waarin je beter of anders bent dan je concurrenten
en bepaal hoe je de markt op gaat met je product of dienst.
Wat maakt jouw bedrijf anders? Waarin kun je je onderschei-
den? Wie zijn je klanten en wat willen ze? Doe marktonder-
zoek en bepaal je strategie voor de komende jaren.

STAP 3 Maak een financieel plan en
zoek uit of je financiering nodig hebt

Om je bedrijf van de grond te krijgen heb je geld nodig.
In een financieel plan breng je in kaart hoeveel je nodig
hebt en waar je dat vandaan haalt. Ook krijg je inzicht in
de kansen van je bedrijf. Zo kun je vooraf inschatten of
cndernemen voor jou rendabel is.

STAP 4 Bedenk een klinkende en
unieke bedrijfsnaam

Voor de KvK-inschrijving heb je een bedrijfsnaam nodig. Een
goede bedrijfsnaam is herkenbaar, blijft hangen én maakt
duidelijk wat je te bieden hebt. Kilk wel eerst of je bedrijfs-
naam niet al bestaat.
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LAAR VOOR DE

De kogel is door de kerk: je gaat ondernemen. Je hebt
dit magazine gelezen en je op allerlei manieren voorbereid.
Maar ben je er ook echt helemaal klaar voor? Bekijk deze
checklist en je weet het!

Acties
(] Bespreek je idee met vrienden, familie en kennissen: wat vinden
zij ervan en zien zij het jou doen?

[ Testje ondernemersvaardigheden via www.kvk.ondernemerstest.nl.

(] Hoe wil je starten? www.ondernemersplein.nl/starten
[ Schrijf een ondernemingsplan www.ondernemersplein.n!/
ondernemingsplan.

Acties

(] De branche in kaart brengen via www.ondernemersplein.nl/
brancheinformatie.

[ Marktonderzoek doen: wie zijn je klanten en hoe bereik je die?
www.ondernemersplein.nl/marktonderzoek

Acties

] Maak een financieel plan www.ondernemersplein.nl/
financieelplan.

(] Onderzoek hoe je je bedrijf kunt financieren www.ondernemers-
plein.nl/financiering.

[_] Advies inwinnen bij een accountant of financieel adviseur
www.nba.nl of www.noab.nl.

Acties

[} Brainstorm met vrienden en kennissen.

[ Check of de naam beschikbaar is en bekijk tips voor een
goede naam op www.ondernemersplein.nl/bedrijfsnaam.

[ Check de domeinnaam voor de website op www.sidn.nl.

[ Uw bedrijfsnaam als merknaam? Check www.boip.int.



STAP 5 Kies een rechtsvorm

Je bedrijf heeft een juridisch jasje nodig: een rechtsvorm.
De rechtsvorm bepaalt onder andere je aansprakelijkheid,
maar ook welke belastingen je moet betalen en of je fiscale
voordelen krijgt. Dus welke rechtsvorm past het beste bij
jouw hedrijf?

STAP 6 Zorg dat jouw administratie
voldoet aan de eisen

Een administratie opzetten en bijhouden. Er zijn vast
leukere dingen te bedenken. Maar helaas, als ondernemer
moet je wel, je bent het wettelijk verplicht. Zorg dus dat je
administratie voldoet aan de eisen. Je moet bijvoorbeeld
duidelijk laten zien hoeveel btw je moet betalen of hoeveel
btw je terugkrijgt.

STAP 7 Stel algemene voorwaarden
op en bepaal 0 Le bedrijfsverzeke-
ringen nodig hebt

Breng de bedrijfsrisico’s in kaart, beperk ze waar mogelijk en
dek onbeheersbare risico’s zo goed mogelijk af. Bijvoorbeeld
met bedrijfsverzekeringen of een arbeidsongeschiktheids-
verzekering. Denk ook aan algemene voorwaarden. Daar-
mee maak je direct duidelijk welke rechten en plichten jij en
je klanten over en weer hebben.

STAP 8 Controleer of je bedrijf aan
alle eisen voldoet

Er bestaan geen speciale diploma’s voor ondernemers.
Maar soms moet je als ondernemer wel aan bepaalde
beroepseisen voldoen. Je kunt ook te maken krijgen met
eisen aan je bedrijfsruimte. Bijvoorbeeld als je een bedrijf
aan huis hebt. Mag dat wel volgens het bestemmingsplan?
Heb je een bedrijfspand, is dat dan brandveilig? En voldoe je
aan de milieu-eisen? jouw gemeente kan je hierbij helpen.

5 STAP 9 Schrijf je bedrijf in bij de Kvi
en regel de aanmelding bij
de Belastingdienst

KKlaar voor de officiéle start van je bedrijf? Dan schrijf je
jouw bedrijf in bij de Kamer van Koophandel. Hiermee regel
je ook meteen je aanmelding bij de Belastingdienst en
ontvang je een btw-nummer.

STAP 10 Ga op zoek naar klanten en
maak plannen voor de toekomst

Je ondernemingsplan is rond, de financiering is geregeld,
je bedrijf is ingeschreven bij de KvK. Kortom, je bedrijf

is van start! Nu nog lklanten vinden. Bijvoorbeeld via een
regionaal of online netwerk.

Acties
1 Op www.ondernemersplein.nl/rechtsvorm checken welke
rechtsvormen er zijn en welke het best bij jou past.

Acties

[ Besluit of je de administratie zelf doet of uitbesteedt. Eisen aan de
administratie vind je op www.ondernemersplein.nl/administratie.

[_] Bewaar alle bonnen van gekochte spullen.

1 Check www.belastingdienst.nl/starters.

) Eventueel: een VAR-verklaring aanvragen bij de Belastingdienst
www.belastingdienst.nl/zzp.

Acties

(] Stelleverings- en betalingsvoorwaarden op. Meer informatie via
www.ondernemersplein.nl/algemenevoorwaarden.

(L] Check of jouw brancheorganisatie algemene voorwaarden heeft die
je mag gebruiken.

() Laat een advocaat of juridisch adviseur je algemene voorwaarden
controleren.

[ Zoek via www.ondernemersplein.nl/verzekeren en
www.verzekerenvoorzelfstandigen.nl uit welke verzekeringen
je nodig hebt.

Acties

() Starten met een bedrijf aan huis www.ondernemersplein.nl/
bedrijfaanhuis.

[ Informeer bij www.ondernemersplein.nl/wetten-en-regels/
branche welke vergunningen je nodig hebt.

(L] Check de beroepseisen en de benodigde diploma’s via
www.ondernemersplein.nl/beroepseisen.

] Informeer bij de gemeente aan welke eisen je moet voldoen
www.ondernemersplein.nl/vergunningen.

Acties

(] Schrijf je in bij de Kamer van Koophandel. Meer informatie via
www.ondernemersplein.nl/inschrijvenlovk.

(] Activeer je beveiligde omgeving zodra je een gebruikersnaam en
wachtwoord ontvangt van de Belastingdienst. Je kunt nu digitaal
je belastingaangiften doen.

Acties

(] Klanten vinden www.ondernemersplein.nl/klantenvinden,

[ Uitzoeken welke netwerken in jouw regio actief zijn.

() Een bedrijfspresentatie (pitch) van één minuut voorbereiden.

[_] Naar een netwerkbijeenkomst gaan.

[] Aanmelden bij online netwerken, zoals Hallo! van de KvK
www.kvk.nl/hallo.
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